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Handlaggningsordning for etablering av internationella
samarbetsavtal

Det ér en viktig aspekt av kvalitetsarbetet att det finns en gemensam standard for avtalshantering vid
Hogskolan Dalarna. Internationella samarbetsavtal kan initieras pé olika sétt; fran hogskoleledningen
eller pa institutions-, &mnesomrades- eller individniva. Det ar helt i sin ordning att initiera diskussioner
kring samarbete med olika universitet men det ska kommuniceras till dessa ldroséten att en intern
beslutsprocess foljer.

HDa tagit fram kvalitetssdkringsdokument samt avtalsmallar for etablering av samarbetsavtal med
utléndska partneruniversitet. Det gér bra att anvénda avtalsmallar fran det tilltinkta
partneruniversitetet sa l&nge HDa:s grundldggande krav tillmotesgés. Mallar och 6vrig dokumentation
kommer att finnas p4 medarbetarportalen.

For samordning och for att undvika multipla samarbetsavtal med samma laroséte ska handldggare med
internationaliseringsansvar kontaktas nér institutionerna initierar en ny kontakt med ett universitet
utanfor ramen fér Erasmus+, +.

Handlaggare i samrad med jurist ska dven granska utkasten till bilaterala avtal innan det gar till beslut.

Studentservice ansvarar for den avtalsdatabas, dir alla internationella samarbetsavtal med utldndska
partneruniversitet ska etableras. Dessutom ska alla utbytesavtal registreras i Ladok samt diarieforas.

Etablera samarbetsavtal med utlandskt larosate

Forberedelser

Vid forfragan om samarbete med ett utlindskt léroséte ska en utvérdering goras. Kontakta
internationell handlaggare nér ett nytt samarbete initieras for att hjilpa processen framat. Internationell
handliaggare sammanstiller information om det aktuella larosétet. Avdelning/dmnesgrupp gor en
bedémning av akademisk kvalité och mojliga samarbetsomraden. Ar tva eller fler institutioner
intresserade av ett nytt samarbetsavtal tecknas ett hogskoledvergripande avtal, annars skrivs avtalet pa
institutionsniva.

Signera avtalet

Om samarbete ska initieras kontaktar ansvarig handléggare det utlindska lérosétet, ett avtalsforslag
diskuteras med motparten tills samforstdnd nds. Dokumenten Underlag for utvirdering av
internationell samarbetspartner och Institutional information (from partner) anviands for
kvalitetssdkring och underlag for beslut.

Avtalet samt kvalitetssékringsdokumenten diariefors nér det dr undertecknat av bada parter. Avtalet,
med diarienr, etableras i HDa:s avtalsdatabas, samt registreras i Ladok. For att utbytesplatser ska
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kunna utlysas for studenter méste det undertecknade avtalet etableras senast 1 december infor
kommande ldsar.

Uppféljning av samarbetet
Samtliga internationella samarbetsavtal utvirderas av institutionerna minst vartannat ar i samarbete
med internationell handlaggare.

Avsluta samarbetsavtal
HDa eller enskild institution bor 6vervéga att avsluta ett samarbetsavtal om exempelvis nagon av
foljande situationer uppstar:

e Brist pd 0msesidighet eller reciprocitet

e Utvérderingar ger déliga resultat

o [4g eller délig aktivitet/kommunikation under flera ar.

e Avtalsbrott.

e Studenterna uppfyller inte nédvéndiga sprak- eller forkunskapskrav.
e Brist pd information fran samarbetspartnern.

e Samarbetssvarigheter

HDa ska meddela partneruniversitet i god tid géllande avslut av samarbetet, se respektive utbytesavtal
for uppségningstider.

Uppsédgning av hogskoledvergripande avtal beslutas av rektor.

Uppségning av avtal inom Erasmus samt bilaterala, institutionsspecifika avtal handlaggs av
avtalsansvarig vid institutionen och undertecknas av prefekt.

Sammanstallning av beredningsansvar och beslutsratter

Typ av avtal Beredande Beslutsniva
Bilateralt hogskoleovergripande Internationell handldggare i Rektor
samarbetsavtal samrad med prefekt

Bilateralt institutions/ &mnesomréadesspecifikt | Avtalsansvarig vid institution med | Prefekt

samarbetsavtal stod av internationell handléggare

Erasmus+ Inter Institutional Avtalsansvarig vid institution med | Prefekt!
Agreement (IIA) stod av internationell handléggare
Memorandum of Understanding Internationell handldggare i Rektor
(MoU) hogskoledvergripande samrad med prefekt

Memorandum of Understanding (MoU) Avtalsansvarig vid institution med | Prefekt
institutionsspecifikt stod av internationell handldggare

TTIA beslutas av prefekt och delges Chef for studentservice. IIA signeras sedan digitalt i Studentservice
avtalsdatabas med prefektbeslutet som underlag, enligt separat rutin.
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Rekryteringsavtal Avtalsansvarig vid institution Prefekt

Double degree -avtal Internationell handlaggare i Rektor
samrad med prefekt

3+1 eller 2+2 avtal Internationell handléggare i Rektor

samrad med prefekt
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Bilaga 1 - Olika typer av internationella samarbetsavtal

Bilateralt hogskoledvergripande samarbetsavtal
Ett bilateralt samarbetsavtal skrivs med universitet som inte har Erasmus Charter (ECHE). Ar tva
institutioner eller fler intresserade av ett nytt samarbetsavtal uppréttas ett hogskoledvergripande avtal.

Bilateralt institutionsspecifikt samarbetsavtal

Undertecknas mellan en enskild institution vid HDa och motsvarande vid ett partneruniversitet.
Avtalsansvarig pé institutionen handldgger nya, uppdaterar befintliga och avslutar bilaterala
institutionsspecifika samarbetsavtal.

Erasmus+ Inter-Institutional Agreement (l1A)

Vid mobilitet inom Erasmus+ for studie- och undervisningsuppdrag kravs ett IIA. Det dr mojligt att
skriva ett avtal for hela eller delar av programperioden 2021-2027, avtalet kan att revideras under
projekttiden Information som behdvs:

Information about Higher Education Institutions
e [Institution som skriver avtalet.
e Akademisk och administrativ kontaktperson vid institutionen.

Mobility Numbers per Academic Year - Students
e Antal studenter IN och UT, gérna balanserade och realistiska siffror
e [ISCED-kod och dmnesomrade, se separat lista.
e Study Cycle; Ist- grundnivd, 2nd- avancerad niv4, 3rd- doktorand.
e Student mobility periods: 5 ménader/termin.

Mobility Numbers per Academic Year — Staff
e Antal undervisande ldrare IN/UT
e ISCED-kod och dmnesomrade, se separat lista.
e Antal dagar: minst 2 dagar (exkl. restid) — max 2 méanader, minst 8 undervisningstimmar (4
vid kombinerad undervisnings- och personalmobilitet).

Signature of the Institution
Avtalen beslutas av prefekt och delges Chef for studentservice. Erasmusldnkarna signeras digitalt i
Studentservice avtalsdatabas med prefektbeslutet som underlag, enligt separat rutin.

Memorandum of Understanding

Memorandum of Understanding (MoU) ar, under forutséttning att dtaganden inte specificeras, en
allmént héllen avsiktsforklaring for eventuellt kommande samarbete. I de fall ett konkret samarbete
kommer till stdnd regleras villkoren i ett samarbetsavtal.

Rekryteringsavtal
Rekryteringsavtal anvénds i de fall utlindska larosdten eller agenter onskar en 6verenskommelse om
rekrytering av betalande studenter till HDa.

Double Degree avtal

Tillsammans med vissa partneruniversitet kan det vid sidan av det ordinarie avtalet utarbetas ett
double degree avtal. Avtalen faststéller hur studenter har mojlighet att erhalla en examen vid
mottagande universitet och vid HDa.

I avtalet regleras forutséttningarna for hur langt studenterna ska ha kommit i sin utbildning vid
hemuniversitetet for att vara aktuella for en examen vid mottagande ldroséte. I avtalet specificeras vad
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studenterna behover ldsa vid mottagande universitet for att uppfylla examenskraven. Konkretisera
omfattning i ECTS/credits, eventuellt program/kurssammanséttning, progression, examensarbete etc.

Avtalen ska granskas av internationell handlaggare, jurist och examensenheten innan de undertecknas
av rektor.

3+1 eller 2+2 avtal

3+1 eller 2+2 avtal dr samarbetsavtal som kan berora utbytesstudenter som en del i ett fordjupat
samarbete eller inkommande avgiftsskyldiga studenter. Grundtanken é&r att utldindska studenter vid att
larosite laser en del av sin kandidatutbildning, vid sitt hemuniversitet och avslutar sina studier med ett
eller tva ars studier vid HDa for att kunna sdka examen fran bade sitt hemuniversitet och HDa. Dessa
samarbeten ror studenter vi ett specifikt utbildningsprogram.

Program/émnesansvarig vid HDa granskar utbildningsplanen vid partneruniversitetet. Utifran denna
utvirderar man om de utldndska studenterna uppfyller forkunskapskraven for att ldsa en del av sin
utbildning vid HDa och méta véra examenskrav for det svenska programmet.

Avtalet stipulerar bland annat:

e Urval av studenter hos samarbetspartnern.

e Ansokan och antagning till HDa.

e Tillgodordkningsrutin av tidigare studier vid partneruniversitetet

e Betalningsrutin till HDa vid avgiftsskyldighet.

e Examen som utfiardas, forutsatt att examensvillkor vid HDa uppfylls.

e Praktiska detaljer sdsom sprakkunskapskrav, forsédkringar, boende, uppehallstillstand etc.

Avtalen ska granskas av internationell handldggare och examensenheten innan de undertecknas av
rektor.
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