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BESLUT

Beslutsdatum

2023-11-06
HOGSKOLAN Beslutsfattare
DALARNA Rektor

Diarienummer

C2023/1300

Policy for kontorsarbetsplatser

Beskrivning av arendet

Rektor har beslutat att en policy (se C2022/793) for effektivare anvandning av hogskolans
kontorsarbetsplatser ska tas fram. Genom att ta fram en policy for effektivare anvéndning av
arbetsplatserna skapas forutsattningar for att hogskolan anvéander sina lokaler pa ett hallbart satt bade
miljomassigt och ekonomiskt.

Beredning av arendet

Beredning har skett genom méten dar forslag till policy har provats i samband aktuella diskussioner.
Genomgang av forslag till policy har gjorts med prefekter, hogskoledirektor och representanter for
verksamhetsstddet inklusive avdelningen for HR. MBL har informerats om arbetet. Policyn for
kontorsarbetsplatser baseras dven pa diskussioner och beslut om hur anstallda i samband med
avyttring av tillfalliga lokaler vid Campus Falun skulle kunna beredas plats samt principer som
verksamheter sjdlva antagit kring fordelning av arbetsplatser/rum. Saledes har policyn delvis provats i
dessa projekt.

Policyn utgar ifran varje anstallds narvaro och behov pa kontorsarbetsplatsen, utifran givna ramar, da
motsatsen skulle kunna vara att tex. bestimma att alla ska ha ett eget rum eller att alla platser ska vara
laneplatser.

Under arbetet har det tydliggjorts att ett antagande av policyn leder till fragestallningar som behéver
hanteras och arbetas vidare med. Man kan se tva grupperingar av fragor dér den ena galler
anvandningen/medarbetaren och till exempel hur den anstélldes narvaro kan paverkas av policyn och
den andra géller praktiska fragor som utrustning och inredning.

Fordelningen, procentsatsen i policyn, behdver utvérderas och revideras vid behov sa policyn fortsatt
uppfyller sitt syfte kring battre lokalnyttjande.

Beslutets implementering
Implementering av policyn bor ske stegvis sa att hanteringen av anpassningar I6per parallellt. Policyn
galler alla anstéllda och ska synliggdras pa medarbetarwebben med forklaring och tillampning.

Fragorna som ror bade hur verksamheterna vill/kan anvanda arbetsplatserna och hur lokaler,
stodfunktioner och utrustning samt inredning behdver anpassas i samband med tillampningen av
policyn behdver tas om hand. Bland annat kommer policyn gora att flera lanearbetsplatser skapas
vilket i sin tur innebér att funktioner till dessa behdver ses éver. Till exempel har enhetlig utrustning
lyfts som en viktig punkt for en fungerande lanearbetsplats. Handlingsplaner behéver identifieras for
fragorna. I fallen med inredning och utrustning sa kommer de dven troligtvis vara kostnadsdrivande.
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Négra uppgifter har identifierats och utvecklats (bifogas till detta dokument) till forsta steget vid
implementeringen. Dessa ér:

e Forklarande mall for behovsinventering av verksamheter
o Forklaring/forslag till hur férdelningen i lokalen utfors
e Forklaring/forslag till standard for kontorsarbetsplatser

Ovriga uppgifter som behdver utvecklas och i vissa fall behdver skapas en handlingsplan till i
samband med policyn é&r:

e Bestdmma nér arlig uppfoljning av policy &r ldmpligast

e Bestdmma regelbunden behovsinventering och uppféljning av anvindande

e Utreda och implementera enhetlig utrustning (docka, skérm, tangentbord med mera)

e Utreda behov av neutral forvaring till laneplatser (till exempel lasbara skap och hyllor)

e Anvéndningen kring ldnearbetsplatser till exempel riktlinjer/information om arbetsplatsen
— ska de vara bokningsbara eller dropp in?

e Kontorsarbetsplatser ses Over sa de far standardinredning.

Upphorande av styrdokument
| samband med beslut sa ska tva styrdokument tas bort och inte gélla da de blir motstridiga till policy
for kontorsarbetsplatser.

e  Principer for fordelning av rum, diarienummer C 2022/670
e Principer for fordelning av arbetsrum vid Campus Lugnet, diarienummer F 2003/869/1G

Beslut
Rektor beslutar

e Attanta Policy for kontorsarbetsplatser

Martin Norsell

Rektor

Mikael Wetterstrand och Ola Staffansson

Féredragande
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Bilaga
Forklaring och tillampning till Policy for kontorsarbetsplatser

Delges
Institutionsledning
Verksamhetsstodets ledning
Avdelningschefer
Registrator
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