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Beskrivning av arendet
Bibliotekets dokument for laneregler har skrivits om och uppdaterats. Dokumentet heter: Lanevillkor,
ordningsregler och regler for datoranvdndning pa Hogskolan Dalarnas bibliotek.
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2023-05-29 C 2023/817

Lanevillkor, ordningsregler och regler for datoranvandning
pa Hogskolan Dalarnas bibliotek

Allmanna férutsattningar

Hogskolan Dalarnas bibliotek ar ett offentligt bibliotek, Gppet for alla. Biblioteket finns pa
hogskolan i bade Falun och Borldnge.

Samlingar och tjdnster dr i forsta hand till for studenter och anstéllda vid Hogskolan Dalarna.
Allménheten ar vdlkomna att anvanda delar av véara lokaler och resurser.

Gillande 14neregler, samt annan aktuell information och Sppettider anges pé bibliotekets
webbplats.

Laneregler

1§ Niér du lanar en bok pé& hogskolebiblioteket forbinder du dig till att f6lja géllande
laneregler.

Personligt ansvar géller for alla lantagare oavsett lantagarkategori.

2§ For student eller anstélld vid Hogskolan Dalarna géller giltigt passerkort som lanekort i
utlaningsautomaterna eller anvéndarkonto.

Ovriga lantagare kan ansdka om lanekort pa plats i biblioteket.
Bibliotek anviander sitt aktuella Libris sigel.
Den som har fyllt 18 ar och uppfyller nagot av foljande kriterier kan ansdka om lanekort:

* har svenskt personnummer och kan uppvisa svensk identitetshandling;

* har samordningsnummer eller motsvarande och kan uppvisa giltig
dokumentation.

» drnyanldnd i Sverige och kan uppvisa giltig dokumentation fran
Migrationsverket eller har giltigt utlindskt pass.

Den som &r under 18 ar maste ha méalsmans godkadnnande.

38 Vid ansokan om lanekort ska foljande uppgifter uppges; namn, personnummer, adress,
e-postadress och telefonnummer.

Studenter och personal &r skyldiga att snarast mojligt anméla dndring till hogskolan.
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48§

5§

63§

78§

8§

98§

10 §

11§

12 §

13§

Ovriga lantagare #r skyldiga att snarast mojligt anméla dndring av ovanstiende
uppgifter till biblioteket. Personer med skyddad identitet behandlas i enlighet radande
riktlinjer.

Biblioteket behandlar personuppgifter i enlighet med géllande dataskyddslagstiftning.
Personuppgifter registreras i bibliotekets lanesystem for att kunna fullfolja avtal med
lantagaren om tillgéng till bibliotekets resurser. Ovrig information om bibliotekets
hantering av lntagares personuppgifter finns pa biblioteks webbplats.

Passerkort och lanekort &r virdehandlingar. D& innehavaren ansvarar for bocker som
l&nas pé kortet, ska forlorat kort genast anméilas till biblioteket sé att kortet kan spérras.

Lantagare dr skyldiga tillse att ldnade bocker aterlaimnas vid lanetids utgédng. Vid 6ppen
l&netid, kan boken komma att krévas in om den har reserverats av annan léntagare.
Inkrdvda bocker maste omedelbart aterlamnas. For bocker som inte aterlamnas i tid, kan
ersiattning komma att utkrévas i enlighet med 15-17 § §.

Hogskolebibliotekets bocker ska behandlas aktsamt och skyddas fran skada. Lantagare
atar sig att varda lanade bocker och att terlimna dem i oskadat skick.

Det dr forbjudet att anteckna eller gora annan averkan pa bibliotekets bocker och dvriga
resurser i enlighet med 16 §.

Aterlimning sker i terlimningsmaskin, vid informationsdisk, eller i boklada i
anslutning till bibliotekets entreér nér biblioteket ar stingt. Lantagare ansvarar for lanet
fram till dess att boken ar avregistrerad i det lokala biblioteksldnesystemet.

Vid aterldmning i dterlimningsmaskin eller vid informationsdisk har lantagare rétt att
krava aterlamningskvitto.

Lantagare som ar bortrest eller befinner sig pd annan ort dr ansvarig for att lanade
bocker aterlimnas senast vid lanetidens utgang eller nér respektive bibliotek begér det.

Omlan gors automatiskt upp till 7 gdnger for studenter och externa och upp till 17
ganger for personal och bibliotek, sadvida boken inte &r reserverad for annan lantagare.
Biblioteket har dock ritt att begrinsa antalet omlan.

Lanade bocker far aldrig overlétas till annan 14ntagare.
Biblioteket forbehaller sig rétten att begrinsa antalet 14n till en och samma lantagare.

Biblioteket formedlar fjérrlan fran svenska och utldndska bibliotek och arkiv till i forsta
hand personal och studenter vid hogskolan. I vissa fall utgér en avgift. Vid fjarrlan
géller det langivande bibliotekets bestimmelser.

2(5)

Signerats av: Eva Nordgren (HDa), 2023-05-30

TE-G0-£20¢ ‘(e@H) Uossfesng elpd :Ae skeeubis



14 §

Undantag fran ovanstaende laneregler kan beviljas av bibliotekschefen i samrad med
ansvarig tjansteman pa respektive bibliotek.

Paminnelser, kravrutiner och ersattning vid skada eller forlust

15§

16 §

17 §

18 §

Om lanade bocker inte aterldmnas 1 tid kan lantagare kriavas pa forseningsavgifter.
Aktuella forseningsavgifter finns angivna pa bibliotekets webbplats.

Biblioteket forbinder sig inte att skicka ut pAminnelser, men gor det rutinméssigt som
en service per e-post och brev till den adress lantagaren uppgett enligt 3§.

Om lanade bocker inte aterlamnas inom rimlig tid efter angiven lanetids utgang,
faktureras lantagaren ett belopp som inkluderar kostnad for ersdttningsexemplar enligt
fast pris samt en administrativ avgift. Efter det att faktura har skickats har lantagaren
foljande mojligheter:

e att betala hela fakturan;

e aterlamna boken och endast betala administrativa avgifter eller

e att efter samrad med och godkénnande av biblioteket, ersétta fakturerad bok med
ett nytt exemplar. Ersdttningsexemplaret ska da vara av samma eller senare
upplaga samt vara i gott skick.

Om lantagare senare aterfinner ursprungligt exemplar aterbetalas inte inbetalt belopp till
lantagaren.

Léntagare dr erséttningsskyldig for skada pa 1dnad bok. Léntagare forbinder sig att f6lja
bibliotekets bedomning av skadans och erséttningens storlek. Eventuella reparationer
hanteras av biblioteket och inte av ldntagaren. Kostnaden faktureras lantagaren till den
adress man uppgett enligt 3 §. Undantag fran ersattningsskyldighet enligt ovan kan
beviljas efter sérskild 6verenskommelse med bibliotekschef.

Vid lantagares uteblivna betalning av forfallen faktura forbehaller sig biblioteket ratten
att overldmna drendet till inkasso. Betalningskravet 6vergar da helt till inkassoforetaget
och lantagaren far sta for alla avgifter i samband med detta. Efter betalning till
inkassoforetaget dvergar dganderétten till forkomna inte aterlimnade bocker 1 allménhet
till lantagaren. Vissa undantag finns.

Om lantagare senare aterfinner ursprungligt exemplar aterbetalas inte inbetalt belopp till
lantagaren.

Vid eventuell tvist om huruvida bocker har aterldmnats ska dterlamningskvitto kunna
uppvisas av lantagaren. I de fall l&ntagaren skickat boken med post ska lantagaren
kunna uppvisa sdndningsnummer eller inldmningskvitto.
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Anvandning av informationsresurser

19§ Enligt upphovsrittslagen (1960:729) ér kopiering och nedladdning av skyddade verk
begrinsad. Detta giller savil tryckt som digitalt material.

Som anvéndare av digitalt material dr du skyldig att respektera licensvillkoren for
bibliotekets elektroniska resurser. Utskrift och nedladdning av bocker, tidskrifter och
andra kéllor far endast goras for personligt eller icke-kommersiellt bruk samt i studie-
eller forskningssyfte.

Studenter och personal som kopierar eller delar upphovsrittsligt skyddat material inom
universitetet, dr skyldiga att folja kopieringsavtalet upprittat av Bonus Copyright som
finns pa hogskolans webbplats.

Trivsel

20§ Biblioteket dr en arbetsplats for studenter och personal vid Hogskolan Dalarna. For att
en god arbetsmiljo ska kunna upprétthéllas &r det viktigt att géllande regler, anvisningar
och instruktioner foljs. Som besdkare pé biblioteket forbinder du dig att f6lja de
trivselregler som finns pa bibliotekets webbplats.

Datoranvandning

21§ Tillfalliga biblioteksbesdkare kan efter uppvisande av legitimation erhalla géstkonto till
hogskolans tradldsa nitverk.

Registrerade studenter vid Hogskolan Dalarna far automatiskt ett anvéindarkonto som ger
tillgang till bibliotekets datorarbetsplatser och hogskolans tradlosa nétverk.

Anvindningen av hogskolans tradldsa nitverk omfattas av hdgskolans regelverk for
datoranvandning och Sunets regelverk. Studenter vid Hogskolan Dalarna forutsitts
kanna till dessa regelverk, vilka finns anslagna pa hogskolans webbplats.

Sekretess

22 § For uppgift om lantagare vid biblioteket géiller sekretess enligt reglerna i 40 kap. 3§
Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400). Enligt lagen géller sekretess™...i
biblioteksverksamhet for uppgift i register om en enskilds lan, reservation eller annan
form av bestillning och for uppgift om en enskilds anvindning av informationsteknik,
om det inte star klart att uppgiften kan rojas utan att den som uppgiften ror eller nagon
nérstéende lider men.”

Uppgifter som skyddas ar uppgifter om enskildas lan, reservationer osv., dvs. uppgifter
om vem eller vilka som har lanat en viss bok samt uppgifter om vilka bocker en viss
person har lénat.

Avstangning

23§ Léntagare som har en skuld kan avstéingas fran vidare 14n. Beslut om avstdngning
beslutas av bibliotekstjansteman. Avstdngningen hédvs nir skulden ar reglerad.
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24 §

25§

Vid skuld géllande fjarrlan, sparras lantagaren fran savél lokala 1an som fjérrlén till dess
att skulden ar reglerad.

Léantagare som vid upprepade tillfillen missbrukar bibliotekets 1&neregler kan ocksé
komma att spérras.

Den som bryter mot dessa regler eller i dvrigt upptrider pa ett sadant sétt att
omgivningen stors eller verksamheten hindras kan avstangas fran tilltrade till
biblioteket for viss tid.

Studenter kan avsténgas av Disciplinndmnden enligt reglerna om disciplinatgérder i 10
kap. hogskoleforordningen (SFS 1993:100). Arbetsrittsliga atgarder kan i vissa fall
vidtas géllande universitetspersonal. Néar det giller andra lantagare dn studenter eller
anstéllda, fattas sddant beslut av bibliotekschefen.

Léntagare som dr missndjd med ett beslut av bibliotekstjansteman om avstédngning fran
laneritt ska skriftligen framfora detta. Lantagare har rétt att fa frdga om avstingning
frén laneritt provad av bibliotekschef/hogskoledirektor.

Andring av regler

26 §

Andringar av dessa regler beslutas av bibliotekschefen.
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