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Bakgrund
I detta regelverk anges bestdmmelser for namngivning av hogskolans organisatoriska grupperingar pa
svenska och engelska.

Allmant

Alla organisatoriska grupperingar ska ha ett engelskt och ett svenskt namn. Vid nybildning och vid
namnéandringar ska namnforslagen skickas till kommunikationsavdelningen f6r remiss. Justeringar av
strategisk betydelse genomfors och beslutas av rektor. Andra justeringar beslutas av
hogskoledirektdren. Inrdttande instans ansvarar for att detta sker.

Formen for bade svenskt och engelskt namn &r organisationsdel + preposition (for eller of) +
beskrivande delen.

Den beskrivande delen av det svenska namnet skrivs utan inledande versal. I 16pande svensk text
skrivs &ven organisationsdelen utan inledande versal. I det engelska namnet och i 16pande engelsk text
borjar varje ord med versal, utom sméord som and eller for”.

Svensk benamning

Svenska bendmningar ska anvédnda spréklagen (2009:600) sa kallade klarspraksparagraf, 11 §
”Spraket i offentlig verksamhet ska vara vardat, enkelt och begripligt” och forvaltningslagen
(1986:223) "Myndigheten ska striva efter att uttrycka sig lattbegripligt.”

Det innebér att namnet ska vara
e Utformat pa ett likartat sétt som ovriga beslutade namn/bendmningar
e Littbegripligt och enkelt, utan krangliga ord och uttryck, (sa kallat klarsprak).
e Informativa, innehalla ett led (organisationsdelen) som identifierar deras plats i
organisationsstrukturen, till exempel ord som signalerar att de utgor en del av ndgot annat
sdsom avdelning, enhet, ndimnd

Den beskrivande delen ska i mojligaste mén spegla organisationsgrupperingars verksamhet, vara
lattbegripligt och enkelt, utan krangliga ord och uttryck.

Engelsk bendamning
Engelska bendmningar ska anvénda brittisk engelska och Universitets- och hogskolerddets svensk-
engelsk ordbok for den hogre utbildningen.

Forkortningar

Forkortningar bor anvéndas i sé liten utstrackning som mojligt. Om en forkortning eller kortform
anvands i1 extern kommunikation bor organisationsgrupperingens fullstindiga namn, f6ljt av den
forkortade formen inom parentes, skrivas ut forsta gdngen namnet omnamns i en text.



