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Regler for ansokningar om extern forskningsfinansiering

Bakgrund

Hogskolan Dalarnas (HDa) ambition &r att langsiktigt utveckla och sakerstalla att omfattande
forskning av hog kvalitet bedrivs vid larosatet. Darfor &r det mycket positivt att forskare vid HDa
soker forskningsmedel fran externa finansiarer och bedriver forskning i samverkan med akademi,
civilsamhalle, néringsliv och offentlig sektor — lokalt, regionalt, nationellt och internationellt.

Att soka extern forskningsfinansiering innebar en stor arbetsinsats och strategisk planering. Ett beviljat
forskningsprojekt innebér ett flerarigt atagande, med sarskilda myndighetskrav och forvantningar fran
finansiarerna avseende vetenskaplig kvalitet, redovisning, hantering av forskningsdata, etikfragor och
kommunikation av forskning.

Det &r, formellt sett, alltid HDa som forskningshuvudman och medelférvaltare som ar mottagare av
forskningsbidrag, inte enskilda medarbetare eller enheter inom hdgskolan. Darfor ar det viktigt att all
hantering av ansokningar och beviljade forskningsbidrag ar forenlig med interna och externa krav och
regelverk.

Av dessa skél har rektor beslutat att samtliga ansdkningar om extern forskningsfinansiering ska
forankras internt, vara kvalitetssakrade (till form och innehall), och vara godkéanda och beslutade
internt fore inskickande till forskningsfinansiér. Det sker inom ramen for den interna kvalitetssakrings-
processen for ansdkningar om extern forskningsfinansiering.

Intern kvalitetssakringsprocess — i korthet

Alla ansokningar om extern forskningsfinansiering vid HDa ska genomga en intern kvalitetssakrings-
process, fore inskickande till finansidr. Det & huvudsokande forskare/projektledaren vid HDa som
ansvarar for att detta sker.

Processen innebér i korthet foljande:

o Alla ansokningar ska forankras internt (foranmélan gors till prefekt i fall dar detta krévs,
avdelningschef och &mnesansvarig informeras).
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e Alla ansokningar ska halla god vetenskaplig kvalitet, vilken sakerstalls genom kollegiala
granskningar.

o Eventuell medfinansiering och intern ekonomisk kalkyl ska godkénnas av prefekt.

e Beslut om inskickande till finansiar fattas av rektor eller prefekt, utifran aktuella kriterier
enligt Rektors och verksamhetschefers delegationer vid Hogskolan Dalarna (C 2021/1036).

Intern kvalitetssakringsprocess for ansokningar om extern forskningsfinansiering

=  Foranmaélanska géras avansokningardar finansidren kréver rektors underskrift.
= Avdelningschefoch @mnesansvarig ska informeras om att en ansékan forbereds.

Processtegen ar sedan féljande:

Kvalitetssakring av ansokan Upprattande av intern Ifyllande och inskickande
ekonomisk kalkyl och av beslutsunderlag
(Kollegial vetenskaplig granskning) budget via BeHDa
(Sker tillsammans med ekonom.) (Dlgltalt formular)
Intern beredning och beslut om inskickande av ansokan till finansiar

Ansokan bereds infor beslut. Prefekt godkanner ev medfinansiering och intern ekonomisk kalkyl.
Rektor alternativt prefekt beslutar om inskickande av ansokan, efter horande i Rektors ledningsrad (RL) eller Institutionens ledningsrad (IL).

Prefekt beslutar

1

1 Rektor beslutar ¢

1 1 1

: = nar Hogskolan Dalarna/rektor ar huvudsokande (organisationsansokan), 1 1= nar det kravs medfinansiering fran Hogskolan pa belopp upp
1 1

1 1

i ;o

= nar ansokan kraver medfinansiering fran Hogskolan pa belopp som till beslutsratt for prefekt enligt delegationsordningen.
overstiger beslutsratt for prefekt enligt delegationsordningen.

Ansokan skickas in till finansiar
(Prefekt signerar ansdkan i sarskilt ansékningssystem/-portal, om finansiaren kraver detta.)

Arbetsgang

Intern forankring

Foranmalan ska goras av ansokningar dar finansiaren kraver rektors underskrift
Projektledaren féranmaler ansokan till prefekt i tidigt skede, sa att denne kan lyfta fragan i Rektors
ledningsrad (RL). | RL avgdrs huruvida Hogskolan véljer att sta bakom ansokan (atagande och
inriktning).

Projektledaren ska informera avdelningschef och &mnesansvarig om att en ansokan forbereds.

Processens olika steg

1. Kuvalitetssékring av ansfkan
Ansokans vetenskapliga kvalitet ska sakerstéllas kollegialt enligt arbetssatt i forskar-
samhéllet (forskningsseminarium, lasgrupp, extern granskning eller annan l&amplig form).
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2. Upprattande av budget och intern, ekonomisk kalky!l
Budget och intern ekonomisk kalkyl ska uppréttas for ansékan av projektledaren tillsammans
med ekonom och enligt finansiarens villkor och regler.

3. Ifyllande och inskickande av beslutsunderlag
Projektledaren ska fylla i och skicka in ett beslutsunderlag (digitalt formulér) via Hogskolans
motes- och beslutshanteringsverktyg BeHDa. Detta gors i god tid fore inskickande av ansdkan
till finansiér. Ett abstrakt 1aggs in i formul&ret och intern ekonomisk kalkyl bifogas.

Underlagen gar da direkt till rektors sekreterare, institutionsadministrator, féredragande och
beslutsfattare. Beslutsunderlaget diariefors automatiskt och ett diarienummer erhalls.
Projektledaren kontaktas av rektors sekreterare eller institutionsadministratoér for bokning av
beslutsmote i Rektors ledningsrad (RL) alternativt Institutionens ledningsrad (IL).

4. Intern beredning och beslut om inskickande av ansokan till finansiér
Prefekt bereder ansokan infor beslut och godkéanner da eventuell medfinansiering och intern
ekonomisk kalkyl. Rektor alternativt prefekt beslutar sedan om inskickande av ansokan till
finansiar, efter horande i Rektors ledningsrad (RL) eller Institutionens ledningsrad (IL).

Rektor beslutar

- ndr Hogskolan Dalarna/rektor &r huvudsokande,

- nar ansokan kraver medfinansiering fran Hogskolan pa belopp som Gverstiger
beslutsrétt for prefekt enligt delegationsordningen.

Beslut ska foregas av godkannande av prefekt under beredningen.

Prefekt foredrar arendet vid Rektors ledningsrad (RL).
Vid behov bistar projektledaren prefekten.

Prefekt beslutar
- nar det kravs medfinansiering fran Hogskolan pa belopp upp till beslutsratt for
prefekt enligt delegationsordningen.

Beslut ska foregas av godkannande av prefekt under beredningen.

Proprefekt foredrar arendet for prefekt vid Institutionens ledningsrad (IL).
Vid behov bistar projektledaren proprefekten.

Noteral

Om mindre &ndringar gors i ansokan efter internt beslut om inskickande
till finansiar, ska projektledaren sjalv skyndsamt diariefora den slutliga
ansOkan genom inskickande till registrator@du.se.

Med mindre &ndringar avses exempelvis om ansdkans vetenskapliga
innehall har bearbetats ytterligare. Vid smarre andringar av intern
ekonomisk kalkyl maste dessa forst godkannas av prefekt.
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5. Inskickande av ansdkan
Efter internt beslut skickar projektledaren in ansokan (alla delar som finansiaren kraver),

enligt finansiérens anvisningar.

Notera!
Vissa finansiarer kraver att ansokningar skickas in via sarskilda, digitala
ansokningsportaler och att ansdkan signeras av prefekt i portalen.

I och med signeringen godkanner prefekten ocksa finansiarens bidrags-
villkor, exempelvis vad galler arbetsgivarférhallanden, forskningsetisk
prévning, projektets bemanning, utrustning, immateriella rattigheter,
rapporteringar, upprattande av en datahanteringsplan och publicering av
resultat. Prefekten intygar &ven att forskaren inte har féllts for oredlighet i
forskning.

Vid beslut fran finansiar

(Mer utforlig information, kontaktuppgifter och véagledning finns pa Hogskolans medarbetarwebb, under
Forskningsstdd.)

Om en ansokan beviljas:

o Eventuell personuppgiftsbehandling ska anmélas till htgskolans dataskyddsombud.
Fragor om hantering, lagring, arkivering och/eller publicering av forskningsdata
stélls till Hogskolans Data Access Unit (DAU).

e Avdelningen fér kommunikation kontaktas fér beddmning om eventuell

marknadsforing av projektet.
e Alla projekthandlingar ska I6pande diarieforas.

Om en anstkan avslas:

e Beslutet fran finansiaren ska skickas till institutionsadministratoren for diarieforing.

Aktuella underlag och stod i processen

- Checklista vid ansokan om extern forskningsfinansiering
- Intern ekonomisk kalkyl
- Beslutsunderlag — vid ansdkan om extern forskningsfinansiering (digitalt formular)

Alla underlag och vagledning finns pa Hogskolan Dalarnas medarbetarwebb, under Forskningsstod.
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