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GRAFISK MANUAL / INLEDNING

GRAFISK MANUAL / INLEDNING

Vem ska anvanda
den grafiska profilen?

Alla som foretrader Hogskolan Dalarna och som producerar nagot dir hogskolan ér avsandare
har ett ansvar att folja den grafiska profilen. I manualen finns rad och riktlinjer for tillimpning av
den grafiska profilen i marknadsféring och information.

STUDENTER

Studenter ska endast anvinda Hogskolan Dalarnas grafiska profil i examensarbeten.

SAMVERKAN

Vid samarbeten med andra aktorer som t ex projekt bor du redan i samband med att man

vill bérja kommunicera om samarbetet vara klar 6ver vem eller vilka som dr huvudsakliga
avsandare. Vid ett samarbete med ménga olika avsdndare kan det vara bittre att skriva alla
namn i loptext istallet for att anvinda manga olika logotyper.

TONGIVADE PARTNER

Nar Hogskolan Dalarna dr den tongivande parten anvinds Hogskolan Dalarnas grafiska
profil och endast de 6vriga medverkades logotyper far forekomma. Materialet ska vara
grafisk utformat sa att de medverkades logotyper inte framstar som jambordiga.

MEDVERKANDE
Nir samarbetet drivs av annan aktor anvdnds endast Hogskolan Dalarnas namn och logotyp.

JAMBORDIG

Nir tva eller fler jambordiga parter samarbetar som likvardiga avsiandare ska bada parters
logotyper vara proportionerligt forhallande till varandra. Vilken grafisk profil som ska
anvéandas beslutas av kommunikationsfunktionerna hos parterna.

EXTERNA FINANSIARER

Finansiering ger inte externa aktorer ritten att anvinda Hogskolan Dalarnas logotyp i sin egen
kommunikation, men kan i enskilda fall anda vara motiverat. Beslut tas av kommunikations-
chefen. Undantag finns vid EU-projekt da Hogskolan Dalarnas logotyp anvéindas i samverkan
med EU-logotyp.

UNDANTAG

Eventuella undantag ska godkénnas och beslutas av rektor.
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Vart officiella namn

Hogskolan Dalarna ar vért officiella namn.

PA SVENSKA
Hogskolan Dalarna

PA ENGELSKA

Dalarna University - med versalt U.

AVSANDARE INOM HOGSKOLAN DALARNA

Vid sidan om Hogskolan Dalarna finns namn som bendmner olika delar inom Hogskolan
Dalarna, exempelvis en institution, avdelning, forskningscentrum eller andra organisatoriska
enheter. I all kommunikation 4r dessa avsandare underordnande Hogskolan Dalarna och far
inte utveckla nagra egna logotyper, visuella uttryck eller konkurrerande budskap. Dessa under-
ordnade delar skrivs i text efter Hogskolan Dalarna for att tydliggora tillhérigheten.

Den beskrivande delen av det svenska namnet skrivs utan inledande versal. I 16pande svensk
text skrivs dven organisationsdelen utan inledande versal. I det engelska namnet och i I6pande
engelsk text borjar varje ord med versal, utom sma ord som “and eller for”

Forsta gangen namnet pa en verksamhet inom hogskolan, till exempel ett institution, férekom-
mer i en l6pande text ska det skrivas ut i sin helhet tillsammans med tillhérande
forkortning inom parentes. Darefter kan man anvénda endast forkortningen.
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LOGOTYP Varianter

GRUNDLOGOTYP
Detta 4r hogskolans ordinarie logotyp som ér i
vertikalt utférande och ska anvindas i forsta hand.

HOGSKOLAN DALARNA
DALARNA  UNIVERSITY

HOGSKOLAN DALARNA

DALARNA UNIVERSITY LIGGANDE VARIANT HOGSKOLAN

DALARNAS LANDSKAPSBLOMMA SYMBOLEN FOR HOGS KOLAN horisontell variant av logotypen ska denna logotyp DALARNA

Hogskolan Dalarnas logotyp bestar av texten Hogskolan Dalarna, eller Dalarna University i internationella anvindas.

sammanhang, och den grafiska symbolen dngsklockan. Logotypen ska alltid finnas med i sin helhet i alla
produktioner fran Hogskolan Dalarna. D AL A RN A

LOGOTYPENS TYPSNITT UNIVERSITY

Namnet Hogskolan Dalarna och Dalarna University dr skrivet med versaler i typsnittet Fritz Quadrata. Placering,
radavstand och tillriktning av bokstaverna ar noggrant justerade. Logotypens text far inte visas enskilt, utan ska
alltid aterges tillsammans med symbolen.

VARIANT FOR ENSTAKA TILLFALLEN

Vid enstaka tillfdllen kan denna variant fungera bast.

LOGOTYPENS FARG @HGGSKOLAN DALARNA

Hogskolan Dalarnas logotyp finns i tre firger. Ordinarie logotyp, som bestar av en lila symbol med svart text, Den bor dock inte forminskas for mycket da det finns

anvinds i forsta hand. Om den lila firgen inte kan aterges korrekt anvinds istéllet den svarta logotypen, forutsatt risk att symbolen forindras och den vita linjen @

att bakgrunden ér ljus. P4 en mork bakgrund anvéinds den vita logotypen. Inga andra fargkombinationer eller férsvinne};. Kontrollera med tryckeriet eller ti dilin gen DALARNA u N IVERSITY
nyanser av lila far forekomma. vilken tryckteknik som anviinds och om denna variant

OBSERVERA att anvinda rtt filformat for ratt produktion (se avsnittet “Placering och format”). Om vér logotye placeras pa en bild eller passar for detta.

fargad bakgrund i fel filformat ldggs en platta bakom vér logotype.

PMS / CMYK / RGB SVART / VIT VIT (NEGATIV) INSTITUTIONER OCH AVDELNINGAR

Nir en institution eller avdelning ar avsdndare visas detta i kontaktuppgifterna och inte som en del av logotypen.
Den beskrivande delen av det svenska namnet skrivs utan inledande versal. I 16pande svensk text skrivs dven
organisationsdelen utan inledande versal. I det engelska namnet och i I16pande engelsk text bérjar varje ord med
versal, utom smé ord som “and eller for”. Férkortningar ska anvédndas i sa liten utstrackning som mgjligt. Om en
forkortning eller kortform anvéinds i extern kommunikation ska organisationsgrupperingens fullstindiga namn,
foljt av den forkortade formen inom parentes, skrivas ut forsta gdngen namnet omnamns i en text.

HOGSKOLAN HOGSKOLAN HOGSKOLAN : .
DALARNA DALARNA DALARNA HOGSKOLANS LOGOTYP OCH ANDRA AVSANDARE

Vid samarbets- och EU-projekt ska Hogskolan Dalarnas logotyp anviandas i samverkan med partners logotyper
och/eller EU-logotyp.
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Placering & filformat

FRIZON

For att ge logotypen sa stor uppmarksamhet som
mojligt ska den alltid omges av en frizon, d.v.s.
en zon av luft. Frizonens storlek bestims enligt
bilderna till hoger.

OLIKA FORMAT

Pa var webbplats finns logotypen att ladda hem i flera
olika filformat. Olika filformat passar till olika slags
produktioner. Formatet ser du pa filindelsen - de tre
sista bokstdverna efter punkten i filnamnet.

Se alltid till att anvdnda godkinda firdiga original for
tryck och ovrig produktion. Ar du osiker s kontakta
kommunikationsavdelningen.

BILDFORMAT MED
FILANDELSE ANVANDS TILL

EPS .eps  Trycksaksproduktion
JPEG jpg  Utskifter (t ex word- eller exceldokument)
GIF .gif  Digitalpresentation/webb

FARGKOD OCH
ANVANDNINGSOMRADE

CMYK anvinds till tryck.
RGB anvénds till digitala produktioner
t ex presentationer.

FARGKODER
PANTONE: 2597
CMYK: 85, 100, 0, 0
RGB: 75, 37, 130
HEX: #4B2582
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GRAFISK MANUAL / FARGER

FARGER

FARGER FOR KOMMUNIKATION

Syftet med firgerna i den grafiska profilen ér att uttrycka och formedla nagot utan att behova saga det ritt ut.
Dalarna ér ett fargstarkt landskap och har firgsattes t.ex. folkdrikterna med extra starka farger. Firger som uttryckte
bade arbete, fest och tillhorighet. Vi har valt att anvanda farger fran den vackra och uttrycksfulla folkdrakten for
att forstarka uttrycket av mod, kraftfullhet och tradition men ocksa for att visa var vi hor hemma och vill vara.

Vi ér flexibla i tillimpningen av fargerna i var kommunikation men 4r samtidigt sparsmakade med hur och var
vi kombinerar dem. Genom att anvinda toning och transparens skapar vi en lekfullhet och spanning som ger
fargerna ett djup dven var for sig. Fargernas tonskalor ger en rorelse som symboliserar utveckling, férdndring
och méten. Fran det traditionella till det moderna, fran drommar till verklighet, fran studier till arbetsliv.
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Farger som identitet

Hogskolan Dalarna anvander atta farger, sju identitetsfarger och den lila basfiargen som finns i logotypen. Vid till
exempel enfargstryck eller vid digitala presentationer kan en gréskala anvandas for att ge texter en mjukare ton.
Fargerna ar utvalda for att skapa ett starkt uttryck och har sitt ursprung i Dalarnas folkdréikter. Variationen ar
viktig och fargerna ska inte kopplas som profil till specifika verksamhetsomridden inom hogskolan.

€85 M100 YO KO
R75 G37 B130
#4B2582

C85 M100 YO0 KO

DEN LILA BASFARGEN

Basfirgen lila anvdnds primart tillsammans med
identitetsfargerna och tonas dé fréan lila till vald
identitetsfarg. Fargen anviands sparsamt som enskild
farg ndr den inte dr tonad men kan anvandas vid mer
formella sammanhang. Vid behov kan fargen tonas
till 75 %, 50 % och 25 %.

GRAFISK MANUAL / FARGER / FARGER | TONADE SKALOR

CO M10 Y100 KO
R255 G221 BO
#FFDDOO

CO M70 Y100 KO
R236 G102 BO
#EC6607

C100 M30 Y100 KO
RO G123 B61
#007B3C

CO0 M100 Y70 KO €100 M20 YO KO

R228 GO B58 RO G139 B210
#E4003A #008BD2

CO M100 Y10 KO
R229 GO B118
#E50075

ATT VALJA FARG OCH TONING

Bas- och identitetsfirgerna kan viljas fritt men
anvandning av tvé eller flera farger tillsammans sker
med forsiktighet. Detta giller inte i grafer, diagram
eller andra sasmmanhang dér fargerna i sig har ett
kommunikativt syfte, se exempel pa nista sida.

Om du kidnner dig oséker, kontakta kommunika-
tionsavdelningen.

IDENTITETSFARGERNA

Identitetsfirgerna anvands for att skapa identitet
och igenkédnning och varieras fritt, utan koppling
till olika verksamheter. De anvands var for sig eller
tillsammans. De kan tonas med hogskolans lila
eller anvands transparanta for att skapa rorelse
och spanning i vart grafiska uttryck.

TEXT OCH FARGER

Som regel skrivs brodtext och ingresser svart eller vit
beroende pa bakgrunden. Tonad text anvands enbart
i huvudrubriker och i vinjetter. Vid val av textfarg
och bakgrundsfirg ska god kontrast efterstravas.
Storlek pa text mot firgad bakgrund bor minst vara
8 punkter. Om du kdnner dig osdker, kontakta
kommunikationsavdelningen.
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Farger | tonade skalor

De sju identitetsfargerna kan anvindas i tonade skalor mot hogskolans lila basfarg, for att skapa rorelse och
spanning. Toningen skall alltid vara linjér i 45 grader och kan ga fran bada héll - fran vanster till hoger eller

fran hoger till vanster.

OVERTONING
LINJAR 45°

OVERTONING
LINJAR 45°

OVERTONING
LINJAR 45°

OVERTONING
LINJAR 45°

OVERTONING
LINJAR 45°

Hogskolans logo ska placeras sa att den linjdra toningen (45 grader) gar mot logo. Vid toning fran vinster
till hoger placeras hogskolans logo i den hogra mariginalen och tvartemot vid toning frén hoger.

w
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OVERTONING
LINJAR 45°

OVERTONING
LINJAR 45°
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Farger med transparens

For att skapa liv i en bild kan identitetsfirgerna dven anvindas med en 25-75 procents transparens.

75%
TRANSPARENS

75%
TRANSPARENS

IR AL
, P

|

GRAFISK MANUAL / TYPSNITT

50%
TRANSPARENS

50% 50%
TRANSPARENS TRANSPARENS

50%
TRANSPARENS

LIR AL AL
R

i

25%
TRANSPARENS

25% 25%
TRANSPARENS TRANSPARENS

25%
TRANSPARENS

25% 25%
TRANSPARENS TRANSPARENS

25%
TRANSPARENS
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TYPSNITT

Hur vi anvander typsnitt dr viktigt for hur var kommunikation uppfattas och vi har olika typsnitt for olika typer
av kommunikation. Vilka typsnitt vi anvinder avgors av kanal och budskap.

LOPANDE OCH DAGLIG KOMMUNIKATION

Nir vi skriver brev och presentationer dr det viktigt att vi anvander oss av typsnitt som de flesta har tillgang till.
Vi anvénder oss dérfor av typsnitt som &r standard i manga dataprogram. Vi anvinder oss av Times New Roman
och Arial.

EXTERN KOMMUNIKATION | TRYCKSAKER, ANNONSER OCH WEBB

Vi anvénder tva huvudsakliga typsnitt som tillsammans uttrycker bdde det moderna och det traditionella ursprung-
et fran Dalarna som hogskolan representerar. Det moderna och linjéra typsnittet Fira Sans ér idealisk for boktexter,
redaktionella texter, publicering och fungerar vil for liten text samt webb och mobil design.

Minion ér inspirerad av klassiska, dldre typsnitt, ar elegant, vackert och skapar en kénsla av tradition.
Den kombinerar estetiska och funktionella egenskaper som gér den bade lattlast och flexibel.

VARA TYPSNITT

Fira Sans, Regular Arial Regular
Fira Sans, Regular Italic Arial Italic
Arial Bold

*Fira Sans, Book

*Fira Sans, Boor Italic Arial Bold talic

*Fira Sans, Medium Times New Roman Regular

*Fira Sans, Medium Italic Times New Roman Italic
Times New Roman Bold

Times New RomanBold Italic

*Fira Sans, Semibold

*Fira Sans, Semibold Italic
Fira Sans, Bold

Fira Sans, Bold Italic

Minion, Regular

Minion, Italic

Minion, Bold

Minion, Bold Italic
*Minion, Bold Display
*Minion, Bold Italic Display
*Minion, Bold Subhead
*Minion, Bold Italic Subhead
Minion Std, Black

*De gramarkerade typsnitten anvinds endast avkommunikationsavdelningen vid speciella dndamal.
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GRAFISK MANUAL / MINION

Fira Sans, Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao 12345678907?!&

Minion, Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAQ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaad 1234567890?!&

Fira Sans, Regular Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijRlmnopgrstuvwxyzado 1234567890?!&

Fira Sans, Book

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAD
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao 12345678907?!&

Minion, Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzddo 1234567890721

Fira Sans, BooR Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzado 12345678907?!&

Minion, Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzddao 12345678907!&

Fira Sans, Medium

ABCDEFGHI) KLMNOPQRSTUVWXYZAA@
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao 1234567890?!&

Minion, Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzddo 12345678902!&

Fira Sans, Medium Italic

ABCDEFGHI]KLMNOPQRSTUVWXYZMG
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzado 1234567890?!&

Minion, Bold Display

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaio 1234567890?!1&

Fira Sans, Semibold

ABCDEFGHIJKLM NOPQRSTUVWXYZM@
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao 1234567890?!&

Minion, Bold Italic Display

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaio 12345678907!¢

Fira Sans, Semibold Italic

ABCDEFGHI]KLMNOPQRSTUVWXYZM&
abcdefghijkRlmnopqgrstuvwxyzado 1234567890?!&

Minion, Bold Subhead
AB CDEFGHI]KLMNOPQRSTUVWXYZAA(")

abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaio 1234567890?!&

Fira Sans, Bold

ABCDEFGHI) KLMNOPQRSTUVWXYZM@
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaio 1234567890?'&

Minion, Bold Italic Subhead

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzado 12345678902!¢

Fira Sans, Bold Italic

ABCDEFGHI]KLMNOPQRSTUVWXYZMO.
abcdefghijRlmnopqrstuvwxyzado 1234567890?!&
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Minion, Black
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAQO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaaoé 123456789021 &
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Arial Regular
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaao
12345678907?!&

GRAFISK MANUAL / TYPSNITT / TIMES NEW ROMAN

Arial Regular Italic
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaé&d
12345678907!&

Times New Roman Regular
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz34o
1234567890?!&

Arial Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzaao
1234567890?!&

Times New Roman Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzddao
12345678902/ &

Arial Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijkimnopqrstuvwxyzaibd
12345678907?!&
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Times New Roman Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopqrstuvwxyziio
1234567890?!&

Times New Roman Bold Italic o
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzaao
1234567890?!&
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VART BILDSPRAK Checklistor och tips

Snabba och korta tips for att stimma av om bilden f6ljer var bildmanér.

Vardagliga, akta och fargstarka bilder BERATTAR BILDEN EN HISTORIA?

v Berittar bilden nigot som tillfér reportaget eller historian nagot?

- M M v Still ett par fragor till personerna pa bilden, bra att ha med nar du skriver bildtexten.
KANNS BILDEN VERKLIG?

Hogskolan Dalarna ar 6ppen for alla och vi skapar ménga olika vagar till kunskap for ett gott samhille. Kunskap

uppstar i moten mellan kulturer, asikter och individer. Det 4r ménniskorna pa hogskolan som &r spannande v/ Arbilden i firg?

och som talar, som vi kommunicerar och visar. Detta aterspeglas i vara bilder som ocksa berittar en historia. v Skildrar bilden en verklig situation eller milj&?

Vi skildrar manniskor fran alla méjliga olika bakgrunder och miljoer, ofta med métet i fokus. Bilder som bjuder v/ Tank pi att bilden inte ska uppleves som arrangerad och undvik “poserande” minniskor.

in betraktaren i bilden men som ocksé kan skapa intresse och reaktioner genom att visa ovantade méoten och v/ Undvik forskénande bilder.

krockar. For att alla ska kdnna sig inkluderade och vilkomna vill vi i vara bilder visa vanliga, dkta och genuina R o e .

manniskor fran olika bakgrunder och miljoer. Vi anvinder ett tydligt fargsprak med klara och starka farger och VEM FAR SYNAS PA VARA BILDER OCH VAR FAR DE SYNAS? VILKA SAKNAS?

detta fir girna synas ocksd i véra bildval, For att alla ska kinna sig inkluderade och vilkomna ska vi visa manniskor fran méanga olika bakgrunder och miljéer.

VERKLIGA v/ Tink pa att helheten i vart totala bildutbud behéver ha en bredd som skildrar mangfald.
o For att bilderna inte ska kdnnas tillrattalagda dr vara bilder i firg. .
o Vianvinder ménniskor i sina vardagliga miljoer istéllet for modeller. KAN VI ANVANDA BILDEN?

o Viundviker bildbyrabilder.

o Viviljer autentiska platser och miljoer snarare dn studiomiljder.

o Bilden ska uttrycka nagot och skapa en kinsla. Vi undviker enkla associationer som bilder pa saker.
o Bilden beréttar en historia och dérfor har vi ofta en bildtext kopplat till bilden.

o Vianvinder inte frilagda bilder.

v/ Personerna pa bilden har gett sitt samtycke till att medverka i kommunikation frin Hogskolan Dalarna.
Anvind hogskolans blankett for medgivande.

v Fotografen har tagit bilden for att den ska anvindas i var kommunikation och vi har ritt att anvinda
bilden fritt i olika ssmmanhang och kanaler.

v Se till att du sparar ner bilden med fotografens namn.

VARDAGLIGA

o Bilderna ska skildra vardagliga miljer som man kan kidnna igen sig i.

o Vi skildrar ménniskor som finns i vdra miljéer i sina verkliga sammanhang och situationer och skildrar t.ex.
studenter i sin studiemilj, praktik pa arbetsplatsen osv.

« Vianvinder bilder p& ménniskor fran olika bakgrunder och i olika miljoer.

MOTET

o Kunskap uppstar i moten. Motet mellan larare och studenter, mellan studenter fran olika bakgrunder, mellan
arbets/néringsliv- och hogskolan, mellan kulturer, mellan drommar och verklighet. Det uppstir ocksa ett mote
mellan bilden och betraktaren. Anvind girna métet som tema i bilden.

o Vivagar ocksa skildra ovintade méten som skapar krockar.

Inspelning pa Hogskolans Film- och TV-produktionsutbildning.
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Hogskolan Dalarnas grafiska manual innehaller riktlinjer for bilder och en beskrivning av de gra-
fiska uttrycken i form av logotyp, farger och typsnitt. Har du fragor kring tillampning av profilen eller
ovriga synpunkter, hor av dig till Hogskolan Dalarnas kommunikationsavdelning.




