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Antagning till senare del av program

Senare del av program ger studenter mojlighet att paborja ett program vid Hogskolan
Dalarna senare dn forsta terminen av programmet. Studenten behéver dd ha ldst minst
motsvarande programmets forsta termin pa Hogskolan Dalarna eller ett annat lérosdte.
Studenter som paborjat ett program vid Hogskolan Dalarna och avbrutit eller haft uppehall
fran studierna utan beslutat studieuppehdall, och som vill ateruppta sina programstudier
behdver ocksd séka antagning till senare del av program. Aven studenter som Idst fristdende
kurser och vill avsluta sina studier inom ett program kan soka till senare del av program.

Processen i korthet for programansvariga
Programansvariga har ansvar for foljande delar av hanteringen av antagning till senare del:

- Bereder i samrad med prefekt om annonsering om senare del av program ska ske.
Beslut om annonsering sker av rektor i ordinarie beslutsflode for annonsering av
program.

- Bereder i samrdd med prefekt om anmaélningsalternativet ska vara dppet for sen
anmélan efter sista anmédlningsdag. Beslut sker av Avdelningen for studentservice och
utbildningsadministration.

- Bedomer via NyA-webben alla de anmélningar till senare del som finns for
beddmning efter ansdkningsperioden.

- Dokumenterar resultat av beddmningen i NyA-webben som en tjdnsteanteckning.

- Prefekt beslutar, i samrdd med programansvarig, om undantag fran platsgaranti for
program som varit sokbara for senare del.

- Upprittar en ISP for varje student efter att de blivit antagna till senare del av program
enligt rutin for ISP.

- Skickar ISP:n till studenter som begér det. Hér &r det viktigt att ocksd informera om att
studenterna sjdlva behdver ansoka om tillgodordknande av sina tidigare studier.

Forberedelse och annonsering

Prefekt bereder tillsammans med programansvarig om ansokan till senare del av program ska
vara oppet for respektive program. Beslutet om annonsering av senare del av program fattas
av rektor 1 beslutet om utbildningsutbud fér kommande termin.

Den sokande ansoker till senare del av program via sidan Senare del (alternativt Later stage pa
engelska) senast sista anmélningsdag. S6kanden ska ladda upp alla dokument senast sista
anméilningsdag, eller snarast i samband med sin anmélan.

Studenter vid HDa behdver inte ladda upp ndgra dokument nér det géller kurser tagna vid
HDa. Gamla kursplaner gér att soka fram pa sidan sok kursplaner.

Vi rekommenderar att anmaélan till senare del av program sténgs direkt efter sista
anmélningsdag. Programansvarig far da tid att ga igenom alla sékande.

Ska ansokan till senare del av program vara Sppet efter sista ordinarie ansokningsdag fattas
det beslutet av Avdelningen for studentservice och utbildningsadministration efter dialog med
prefekt.
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Behorighet

For att kunna bli behorig till senare del av ett program maéste sokande uppfylla grundldggande
behorighet och de sirskilda behorighetskrav som géllde till programmets forsta termin samt
ha ldst kurser motsvarande programmets tidigare termin/terminer.

Granskning av antagningen
Antagningen borjar med att kontrollera och granska:

- Att sokande har grundlidggande behorighet till hogskolestudier
- Att sokande har eventuell sérskild behorighet till sokt program
- Att s6kande har tidigare eller pdgaende hogskolestudier

Cirka en vecka efter sista anmilningsdag skickas information till programansvariga att det ar
dags att géra bedomningar. pa NyA-webben. For ansokningar till hosttermin ska
beddmningarna vara gjorda senast ca 10 juni, och ansokningar till vartermin senast ca 20
november.

Beddmning fran programansvarig
All beddmning sker i NyA-webben. Mer information om NyA-webben hittar du pa
medarbetarwebben.

Programansvarig soker fram sitt program under fliken beddmningar genom att vélja
institution, antagningsomgang och anmélningsalternativ, och far da fram en lista pa alla
s0kande som behdver bedomas, samt den s6kandes meriter och uppladdade dokument. Det
forvalda under antagningens bedomning &r Behorig, men det kan &dven vara bra att titta under
Ej beddmd, om det dér finns fler sokande som behdver bedomas. Det kan dé finnas en
tjdnsteanteckning med en fraga fran antagningen om den s6kande kan anses behorig till
programmets forsta termin.

Programansvarig kan skicka en studentversion av ISP till den s6kande for ifyllnad. Den
ifyllda ISP:n kan sedan anvindas som stdd for att bedoma den sokande. Féltet Egen notering
pa NyA-webben kan anvéndas for att notera om du exempelvis skickat e-post till en student,
eller om du bett studenten fylla i en studentversion av ISP.

Varje sokande ska bedémas antingen behorig, behorig med villkor eller obehorig, alternativt
avvisas. Efter att bedomningen dr gjord behdver en tjansteanteckning goras. Filtet
tjdnsteanteckning hittar du till hoger om den s6kandes anmélan, meriter och dokument. Du
behover ange foljande information i tjansteanteckningen:

- om sokande av programansvarig bedoms vara behorig;
o Vilken programkod och termin i programmet som sékande beddms behorig till.
o Vilka kurser (kurskod och anmélningskod) som den sdkande ska ldsa om den
blir bedomd behorig till senare del av program
- om sokande av programansvarig bedoms vara villkorligt behorig:
o Vilken programkod och termin i programmet som sékande beddms behorig till.
o Vilka kurser (kurskod och anmélningskod) som den sokande ska ldsa om den
blir bedomd behorig till senare del av program
o Vilket villkor den sokande behover uppfylla for att kunna ta sin plats i ansprak.
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- om sokande av programansvarig bedoms vara obehdrig:
o Motivering till varfor skande bedoms obehorig
- om ansdkan ska avvisas pa grund av ofullstindig dokumentation (kursplaner etc.
saknas) eller att plats saknas pa aktuell termin
o Avvisas, dokumentation saknas
o Avvisas, behorig till termin X, plats saknas

Studieadministrationen kan bistd med att sdkerstilla att tjinsteanteckningen innehéller rétt
program-, kurs- och anmélningskoder samt programtermin.

Antagningstal

Prefekt beslutar, i samrdd med programansvarig, om undantag fran platsgaranti for program
Oppna for ansokan till senare del av program. Ska undantag frén platsgaranti géras behdver
det ske i dialog med antagningshandldggare, och antagningstal for varje program och termin,
behdver meddelas tillsammans med 6vrigt utbildningsutbud.

Antagningen beslutar

Antagningshandlidggare beslutar om sokande dr behdrig eller inte baserat pa
programansvariges bedomning. Vid konkurrens om platserna gors ett urval baserat pa
avklarade akademiska podng. Studenter vid Hogskolan Dalarna har fortur till lediga platser pa
senare del av program.

Antagna studenter

I samband med antagningsbeskedet far den sdkande ett meddelande som talar om vilket
program, vilken termin och vilka kurser den har bedomts behorig till. I meddelandet finns
dven information om att de behdver kontakta programansvarig for att planera de fortsatta
studierna.

For sokande som antas behdver programansvarig upprétta en individuell studieplan.
Studieplanen ska hanteras enligt Hogskolans rutiner for ISP. Eventuellt tillgodordknande
behover studenten anséka om separat.
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